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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y KHOA PHẠM NGỌC THẠCH
[TÊN ĐƠN VỊ]
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng… năm…



BIÊN BẢN BÀN GIAO
CÔNG VIỆC, HỒ SƠ TÀI LIỆU VÀ TRANG THIẾT BỊ

Hôm này, vào lúc …… giờ ……, ngày …. tháng …… năm ……
Tại: 	
Thành phần tham dự:
1. Bên bàn giao:
- Ông/Bà:		
- Chức danh:	Đơn vị:	
- Lý do bàn giao công việc:	
2. Bên nhận bàn giao:
- Ông/Bà:		
- Chức danh:	Đơn vị:	
3. Đại diện lãnh đạo đơn vị:
- Ông/Bà:		
- Chức danh:	Đơn vị:	
4. Bàn giao công việc và hồ sơ tài liệu:
	STT
	Nội dung bàn giao
	Hiện trạng công việc đang xử lý

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	….
	……
	



5. Bàn giao trang thiết bị:
	STT
	Thiết bị bàn giao
	Số lượng
	Mã số thiết bị
	Tình trạng thiết bị

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	….
	……
	
	
	



Biên bản kết thúc và lúc …… giờ …… cùng ngày. Các bên tham gia cùng thống nhất nội dung nêu trên.
Biên bản được lập thành …… (……) bản, mỗi bên giữ 01 (một) bản có giá trị pháp lý như nhau.
	Người bàn giao
(Ký và ghi rõ họ tên)




	Người nhận bàn giao
(Ký và ghi rõ họ tên)




	ĐẠI DIỆN LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)



